


[Vaše ime i prezime]
[Vaša adresa]
[Broj telefona]


[Naziv preduzeća ili institucije]
[Puna adresa]


Datum :


Poštovani [gospodine/gospođo Petrović], 

Na internet sajtu [naziv sajta (ili u novinama)] primetio sam da ste raspisali konkurs za poziciju/stipendiju [puni naziv radnog mesta ili stipendije]. Snažno sam uveren da moje akademske kvalifikacije i moje predhodno radno iskustvo odgovaraju ovoj poziciji/Vašim zahtevima.

Tokom mog obrazovanja stekao sam znanja vezanih za obavljanje posla [naziv pozicije] ili veštine vezane za stipendiju [naziv stipendije] kao što su [veštine navedene u oglasu]: 
[Takođe navesti predhodne pozicije iz radnog iskustva ili tokom obrazovanja]

Duboko verujem da ću ispuniti sva Vaša očekivanja i stojim Vam na raspolaganju za usmeni intervju kako bi Vam i lično obrazložio svoju motivaciju za ovu poziciju.

U iščekivanju Vašeg pozitivnog odgovora, molim Vas primate moje najiskrenije pozdrave.

S poštovanjem,
[Vaše ime i prezime i obavezan potpis]
