[Vaše ime i prezime]
[Vaša adresa]
[Broj telefona]


Dekanu Ekonomskog fakulteta
Univerziteta u Beogradu
[ili naziv preduzeća ili neke druge institucije]
Prof. dr Petru Petroviću

PREDMET : Molba za [navesti razlog]


Poštovani,

Obraćam Vam se sa molbom za [navedite šta želite]. Navedenu molbu podnosim iz razloga [navedite razlog molbe].

ili
 
Zbog neodgodivih obaveza [navedite ukratko kojih] bio sam primoran izostati …., te Vas stoga molim [navedite razlog molbe].


S poštovanjem,
[Vaše ime i prezime i potpis]


U Beogradu, ______________________ godine.


Prilog :
Navesti šta sve šaljete u prilogu.

